
科技期刊参与汇聚平台信息征集流程

一、信息征集流程概述

1．请各刊尽快安排填报人员扫码登记填报人信息，获取授权，已经获取到授权

的老师无需再次登记；

2．填报人员取得授权后，请登录填报系统，于 11 月 6 日前，完成信息填报；

3．请各刊于 11 月 30 日前，与中国高校科技期刊研究会完成《数据授权使用协

议》的签署。

二、登记填报人员

1．阅读《关于开展中国高校科技期刊汇聚平台期刊信息征集工作的通知》

（https://mp.weixin.qq.com/s/yZH2bP8_8FUL01g1H8r0RA）；

2．扫描通知里的二维码登记填报人员；

3．等待后台开通，工作人言将以短信或者微信方式通知到填报人。

三、信息填报

1．登录系统

（1）填报人登录在线填报系统，地址 https://jourtrics.hep.com.cn/caiji

（2）在首页点击“填报数据”，进入 2023年度信息的填报界面。

2．必填项和选填项

（1）标记星号为必填项，未标记星号为选填项，尽量填写，可以不填；

（2）灰色填空不填，后续研究会统一获取数据并导入。如果灰色部分的数据有

不准确的内容，请联系张少卿反馈（990824121@qq.com或 15010253760微信、
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电话）。

3．已填内容的保存

（1）填空选择类的内容，比如期刊基本信息页，页面下方有保存按钮，点击后

才会保存填写的内容，否则关闭页面时，不会保存；

（2）需要新增条目类的内容，比如编委会，没有设保存按钮，新增条目时候，

点击确认即完成保存。

4．提交

完成所有页面的填报后，回到首页，点击“提交”，完成填报。

四、部分填报项的补充说明

各填报项的填报要求请见填报系统中的提示，以下对部分填报项做补充说明：

1．CODEN

请登录 https://cassi.cas.org，使用 ISSN检索，查看 CODEN，如果查询不到，

就是没有分配过 CODEN，不填写。

CODEN是由美国化学学会下属化学文摘社发布的国际期刊刊名识别代码，

获取代码的方式有两种，1.化学文摘中引用的出版物；2.出版物发行方主动向化

学文摘社（CAS）申请 CODEN代码；所以，如果期刊没有在化学文摘中被引用，

且没有通过其他渠道申请 CODEN的话，确实可能存在没有 CODEN的情况。

2．中图分类法代码

CN号斜杠后面的部分。

3．期刊封面

请上传近期封面即可，只要封面不要封底。

4．发文领域、优势学科

期刊各自描述即可，没有形式上的要求。

5．编委会



（1）推荐以 Excel表格上传，模板中的列顺序和列名称不要改动；

（2）手动新增条目或者导入 Excel后，即完成保存。

6．征稿通知

期刊根据当前的宣传需要，自己填写即可。汇聚平台征集的部分期刊基础信

息，会在前台公开展示，如果期刊填写了征稿通知，也会在前台展示，多一个征

稿的宣传渠道。

五、期刊与研究会签署数据授权协议

（1）请各刊填报人员联系张少卿获取《数据授权使用协议》；

（2）请尽可能用期刊主办单位或具有独立法人性质的出版单位作为授权人并盖

章，如果不能盖章，可用编辑部作为授权人，盖编辑部章；

（3）汇聚平台同时提供期刊论文数据的内容发布与国际化传播服务，以提升期

刊论文的可见度与影响力，期刊可根据自身需要，选择向平台授权论文全文数据、

论文元数据或暂不授权；

（4）寄送纸质版（2 份）至：北京市海淀区学院路 9 号学府大厦 4009 刘俊收

010-82889118。

六、截止时间

张少卿 15010253760

感谢各位老师支持中国高校科技期刊汇聚平台建设

请各期刊于 11月 6 日前完成信息填报，于 11月 30日前，完成《数据授权

使用协议》协议签署。

七、信息填报咨询联系人

！


